苏州市教育局直属单位在编教职工
因私出国（境）备案登记表
苏教出备[201 ]      号

	姓名
	
	性别
	

	工作单位
	
	职务
	

	前往国家或地区
	

	出国（境）事由
	

	在外时间
	    年    月    日至        年    月    日

	是否完全自费
	（ ）是  （ ）否。如否请说明费用来源：



	单位意见
	（签字盖章）
年    月    日

	市教育局意见
	（签字盖章）

年    月    日


备注：
1. 本表格一式2份。
2. 直属单位的基层领导干部自费因私出国（境）和集体组织自费因私出国（境）团组向我局备案登记；
3. 直属单位在编教职工个人自费因私出国（境）向所在单位备案登记，“市教育局意见”一览无须填写；
4. 直属单位集体组织的自费因私出国（境）团组，请填写团组负责人信息，并另附《因私出国（境）
团组人员名单》表。

5. 直属单位的基层领导干部请于回国后10天内将因私出国（境）证件交我局组织处集中保管。
